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I1.NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP

(Ghi chii: Phdn in nghiéng la néi dung sira déi, b6 sung)
1. Thii tuc cap thé cong tac vién tro gitip phap ly
Trinh ty thuc hién:

- Ngudi ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 ctia Luét Tro gitp phap
Iy néu c6 nguyén vong lam cdng tac vién tro gitp phap 1y (sau ddy goi chung 1a cong
tac vién) va nhat tri v6i cac nodi dung co ban cia hop dong thuc hién trg gitip phap 1y
theo huéng din ctia Bo Tu phép thi giri ho so dén Trung tam tro giup phap 1y nha
nudc ¢ dia phuong noi minh cu tru.

- Trong thoi han 04 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc hd so, can ¢t vao nhu
cau tro gitp phap 1y ctia ngudi dan va diéu kién thuce té tai dia phuong, Giam ddc
Trung tdm lwa chon hd so trinh Giam déc S& Tu phap xem xét cap thé cong tac
vién. Truong hop ho so khong hop 18 thi tra lai ho so cho ngudi nguoi dé nghi lam
cong tac vién va thong bao 1 1y do bang vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢ do Giam
dbc Trung tam trinh, Giam ddc S& Tu phap xem xét, quyét dinh cép thé cong tac
vién. Truong hop tir chdi phai thong bao rd 1y do bang vin ban cho ngudi dé nghi
1am cdng tac vién. Nguoi bi tir chdi co quyén khiéu nai dbi véi viée tir chdi cap thé
cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy duogc cp thé, cong tac vién trg gitip phap
ly c6 trach nhiém dén Trung tdm dé ky hop dong thuc hién tro gitp phap 1y, trir
truong hop ¢ 1y do chinh dang thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 35 ngay ké tur
ngay duoc cip thé.

Cach thirce thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s Trung tim tro gitip phap Iy nha nudc tinh/thanh phé;
- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thtc dién tir.

* Luu v: Viéc ndp ho so dé nghi lam cdng tac vién dugc thuc hi¢n nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai tru s& Trung tdm, nguoi dé nghi lam cdng tac
Vién ndp céac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yéu 1y lich ca nhan c6 xac
nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu tra va 02 anh mau chan dung
¢ 2 cm X 3 cm; xudt trinh ban chinh hodc ndp ban sao co ching thuc gidy to ching
minh 1a ngudi da nghi huu theo quy dinh;
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- Truong hop giri hd so qua dich vy buu chinh, ngudi dé nghi lam cong tac
vién gri cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; So yéu 1y lich ca nhan co xac
nhan cua Uy ban nhan dan xa, phuong, thi trin noi cu tra va 02 anh mau chan dung
¢ 2 cm X 3 cm, ban sao c¢6 ching thuc gidy to ching minh 13 nguoi da nghi huu theo
quy dinh;

- Trudng hop gui qua fax, hinh thic dién tir, nguoi dé nghi lam cong tac
Vién giri cac gidy to: Pon dé nghi lam cong tac vién; Gidy to ching minh 1a nguoi da
nghi huu theo quy dinh; So yéu 1y lich c4 nhan c6 xac nhan cta Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi trin noi cu tra va 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm X 3 cm dén Trung tam.

Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi lam cdng tac vién tro gitip phap 1y (theo mau);

- Gidy to chtimg minh 14 ngudi da nghi huu theo quy dinh;

- So yéu 1y lich ca nhan c6 x4c nhan ctia Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran
noi cu trd va 02 anh mau chan dung c& 2 cm X 3 cm.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét ho so: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd
so hop 1€.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhimng ngudi da nghi huu, bao gdm: tro gitip vién phap 1y; tham phan, tham
tra vién nganh Toa an; kiém sat vién, kiém tra vién nganh kiém sat; diéu tra vién;
chap hanh vién, thim tra vién thi hanh an dan su; chuyén vién 1am cong tac phap luét
tai cac co quan nha nudc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm tro giup phap Iy nha nude
tinh/thanh phé liwa chon hd so, trinh Giam ddc S¢ Tu phap xem xét, cap thé cong tac
Vién trg giup phap ly.

Két qua thie hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cip thé cong tac vién tro
gitp phép ly ctia Giam ddc S& Tu phép.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Nhirng nguoi c6 nang lyc hanh vi dan su d?ly du, co phém chit dao duc tdt, co
suc khée, c6 nguyén vong thyc hién trg gitip phap 1y.

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi 1am cong tac vién trg gitp phap
ly ban hanh kém theo Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cta Bo
truong BO Tu phép stra doi, bd sung mot sé diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 ctua B truéng Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctiia Ludt Tro giup phép Iy va hudng dan gidy to trong hoat ddng trg gitip phap 1y



4

va Thong tu sd 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phéap
hudng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phép Iy va quan 1y chat luong vu
viéc tro gitp phap 1y (Mau TP-TGPL-10) duwoc sita doi, b6 sung theo Thong tw s6
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé trwong Bé Tw phdp quy dinh vé phdn
dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phan cdp trong linh vuc
quan Iy nha nuwdc cua Bo Tu phap.

Can cu phap ly:
- Luét Tro gitip phap Iy nam 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Tro giup phap 1y.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luét Tro giup phap 1y va hudng dan gidy to trong
hoat dong tro giup phap 1y.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truong Bé Tu phap
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Tro giup phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1y; Thong tu sb 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia Bo truong B Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viée tro gilp phap ly.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia Bo trudng Bo Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viéce trg giup phap 1y.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé trieong BS Tu phép quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phdn cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bé sung, bdi bé mét sé diéu ciia cac Thong tw thude linh viee quan 1y nha nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

................ , ngay ..... thang ..... nam 20....
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh giri: Trung tim tro gitip phap 1y nha nwéc tinh/thanh phé......
TN t01 1A Lo e et e e e e are e e e nraaeeean
Ngay thang nadm sinh: .......ccccccoeviieiiiiiniiieeee, G161 tinh: ..ooooviiiiieii,
S6 thé can cudc cong dan/Sé thé can cude/S6 dinh danh ca nhan: .....................
Dia chi thuOng trll: ..ooooeeeeeeeeee e e
D1a Chi HEN N ..o
Churc danh da ddm nhiém trude khi nghi huu: ...,
DN thoai: ... ——
Email: o

Sau khi nghién ctru cac quy dinh ctia phép luét tro giup phap 1y, t6i thidy minh c6 du
diéu kién va c6 nguyén vong trd thanh cdng tac vién trg gitip phap 1y. Pé nghi Trung

tam trg giup phap 1y nha nudc tinh/thanh pho.................coooeei, thuc hién céc
tha tuc can thiét theo quy dinh dé Giam d6c S¢ Tu phap tinh, thanh phd
.................. cap thé cong tac vién trg giup phap 1y cho toi.

T6i chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu nghiém phap
luat vé tro gitip phép 1y, thuc hién ddy du cic nghia vu va trach nhiém cua cong tac
vién trg gitip phép 1y theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI

(Ky va ghi ro ho tén)
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2. Thii tuc cap lai thé cong tac vién tro giap phap ly
Trinh ty thuc hién:

- Trudng hop thé cong tac vién tro gitp phap 1y bi mat hodc bi hu hong khong
st dung dugc, cong tac vién lam don dé nghi cép lai thé kém theo 02 anh mau chan
dung ¢ 2 cm X 3 cm gui Trung tam trg gitp phéap 1y nha nudec.

- Trong thoi han 04 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc don dé nghi cép lai
thé cong tac vién tro gitp phap 1y, Giam dbc Trung tam Kiém tra danh sach cong tac
vién theo s thé da cip cho cong tac vién tro gitip phap 1y va dé nghi Giam ddc So
Tu phép quyét dinh cap lai thé cong tac vién trg giup phap 1y cho ngudi dé nghi.

o Trong thot han 03 nge‘}y lam viéc ké tir ngay nhan C’Iu’qc hd S0 hop 1¢ do Giam
doc Trung tam trinh, Gidam doc S& Tu phap xem xét, quyéet dinh cap lai thé cong tac
Vién trg giup phap ly.

Cach thirc thuc hién:

- Nop hd so truc tiép tai tru s& Trung tAm trg giup phép 1y nha nudc tinh/thanh phé;
- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thtc dién tir.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi cap lai thé cong tac vién tro gitp phap 1y (theo mau);

- 02 anh mau chéan dung cd 2 cm X 3 cm.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét hd so: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so
hop 1€.

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Cong tac vién tro giup phap 1y.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Gidam dbc Trung tam dé nghi Giam
dbc So Tu phap quyét dinh cép lai thé.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cip lai thé cong tac vién
ctia Giam ddc S¢ Tu phap.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Cong tac vién trg gitp phap 1y da duoc cip thé cong tac vién nhung thé cong
tac vién bi mat hodc bi hu hong khong str dung duogc.

Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi cdp lai thé cong tac vién trg giup
phap 1y ban hanh kém theo Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua
B truong B Tu phap sira doi, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-
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BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luét Tro giup phéap 1y va hudng dan giy to trong hoat ddng trg gitip phap 1y
va Thong tu sd 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phéap
hudng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro gitp phap Iy va quan 1y chat luong vu
viéc tro gitp phap Iy (mau TP-TGPL-11) dwoc sita déi, bo sung theo Théng tw s6
08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bé trwong Bé Tw phdp quy dinh vé phdn
dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phén cdp trong linh vire
quan ly nha nuwdc cua Bo Tu phap.

Can cu phap ly:
- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Tro giup phap 1y.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta Bo trudng B Tu phap
quy dinh chi tiét mot sb diéu ctia Luat Tro gitip phap 1y va hudng dan gidy to trong
hoat dong tro giap phap ly.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truong Bé Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia B truong B Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viée trg giup phap 1y.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctiia B trudng Bo Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg gilip phap Iy va quan 1y chét luong vu viée trg giup phap 1y;

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trieong BS T phdp quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phdn cdp trong
linh vee quan Iy nha nuwdce cua Bé Tu phap.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bé sung, bdi bé mét sé diéu cua cac Théng tw thude linh viee qudn 1y nha nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI CAP LAI THE CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: Trung tim tro gitip phap Iy nha nwéc tinh/thanh phé.........
TN 0T LA .o et
Ngay thang nam sinh: .......ccccccoevviiniiiiniiieeee, G161 tinh: ...oooeeeiieieeie
S6 thé can cudc cong dan/So thé cdn cude/S6 dinh danh ca nhan: ..........ccccoeveees
D1a Chi HEN NEC: ..o
D3 duogc cip thé cong tac vién tro gitip phap 1y s6: ............ NZAY..ccovvreeeerreeeennnen.
Din thoal: ... e
Email: o s

Tbi dé nghi duoc cap lai thé cong tac vién trg giap phap 1y, Iy do:

Bi hu hong

Bi mat

Toi chiu trach nhiém vé nhirng nodi dung néu trén, dé nghi Trung tim tro giup
phép 1y nha nudc thuc hién cac thu tuc dé cap lai thé cong tac vién trg gitp phap
ly cho t6i.

NGUOI PE NGHI

(Ky va ghi ro ho tén)
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3. Thii tuc yéu ciu trg gitip phap ly
Trinh ty thuc hién:

- Khi yéu cau trg giup phap 1y, ngudi yéu cau phai ndp hd so yéu ciu tro gitp
phap 1y cho Trung tdm tro giup phap 1y nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh cua
Trung tAm hoic t6 chirc tham gia tro gitp phap 1y (t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chirc
tu van phap luat ky hop dong thuc hién tro giup phap 1y voi S& Tu phap; to chiic
hanh nghé luat su, to chirc tu van phap luat dang ky tham gia tro gitp phap 1y).

- Sau khi tiép nhan hd so, ngudi tiép nhan phai xem xét va tra 1oi ngay cho
nguoi yéu cau vé viée hd so du diéu kién thu 1y hodc phai bd sung thém gidy to, tai
lidu c6 lién quan. Trudng hop ngudi yéu cau chua thé cung cap day du hd so nhung
can thyc hién tro gitip phéap 1y ngay do vu viéc sap hét thoi hiéu khai kién (con dudi
05 ngay lam viéc), sap dén ngay xét xir (theo quyét dinh dua vu an ra xét xtr con dudi
05 ngay lam viéc), co quan tién hanh tb tung chuyén yéu cau tro gitp phap 1y cho to
chtrc thyc hién trg giup phap 1y hodc dé tranh gay thiét hai dén quyén va loi ich hop
phap cta ngudi duoc tro gitip phap 1y thi nguoi tiép nhan yéu cau bao cdo ngudi
dung dau to chirc thyc hién tro giup phap 1y va thu 1y ngay, déng thoi hudéng dan
ngudi yéu cau trg giup phap 1y bd sung cac gidy t, tai liéu can thiét.

- Thoi han b6 sung gidy to, tai liéu chimg minh 1 ngudi duoc tro gitp phap 1y
d6i voi truong hop thu 1y ngay vu viée tro gitp phép 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thcn han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viéc tro glup phap ly du’O’c thu
ly, ngudi yéu cau trg gitp phap 1y ¢o trach nhiém cung cap, bo sung cac gidy to
chirng minh 1a nguoi dugce tro giup phéap 1y. Truong hop nguoi duge trg gitp phap
Iy cu tra tai ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan hodc truong hop bat
kha khang thi thoi han bo sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay lam viéc, ké tir khi vu viéc
trg gip phap 1y duogc thu 1y;

+ Trudng hop nguoi yéu cau trg gitp phap 1y khéng cung cap gidy to ching
minh la nguoi duoc trg giip phap ly trong thoi han néu trén thi vu viée trg giap phéap
1y khong duoc tiép tuc thuc hi¢n. Viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg gitip phap
Iy duoc t6 chire thuc hién trg gitip phap 1y hodc ngudi thyc hién tro gitp phap 1y
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho nguoi duoc trg gitup phap 1y.

- Khi yéu cau trg gitp phéap 1y du diéu kién thy Iy Trung tm tro gitp phép 1y
nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim hodc to chirc tham gia trg giup
phap Iy vao S6 thu 1y, theo ddi vu viée trg giup phap 1y.

- T6 chire thuc hién tro gitip phép 1y tir chdi thu 1y va thong bao rd 1y do bang
van ban cho ngudi yéu cau khi thuoc mot trong céc truong hop sau day:

+ Yéu cau trg giup phap 1y khong phai 1 vu viéc cu thé lién quan truc tiép dén
quyén va loi ich hop phap cua ngudi duoc tro giup phap 1y va khong phu hop voéi
quy dinh cua Luat Tro giap phap ly;
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+ Yéu cau trg giup phap 1y c6 ndi dung trai phap luat;

+ Nguoi duogce tro gitp phap 1y da chét;

+ Yu viéc dang dugc mot to chire thuc hién tro giup phap 1y khéc thu 1y,
giai quyét.

Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& cua td chire thuc hién tro giup phéap 1y;

- Gri ho so qua dich vu buu chinh;

- Gri ho so qua fax, hinh thtc dién tir.

* Liru y: Viée ndp hd so yéu cau tro giup phap 1y duoc thuc hién nhu sau:

- Truong hop ndp truc tiép tai tru sé cta t6 chire thuc hién trg gitp phép 1y:
ngudi yéu cau trg giup phap 1y ndp don yéu cau tro gitp phap 1y, gidy to, tai liéu co
lién quan dén vu viéc va xuét trinh ban chinh hoic ndp ban sao c6 ching thuc gidy
to chirng minh 1a nguo1 duge tro giup phap 1y;

Trong truong hop ngudi yéu cau tro gitp phap 1y khong thé ty minh viét don
thi nguoi tiép nhan yéu cau ¢6 trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé ho tu
doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hoac diém chi vao don.

- Trudng hop gti hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu cau trg gitp phap 1y
ndp don yéu cau trg gitp phap 1y, gidy to, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc va ban
sao c¢6 chtng thuc gidy to chimg minh 1a nguoi duge tro giup phap 1y;

- Truong hop guri ho so qua fax, hinh thurc dién tir, khi gap nguoi thuc hién trg
gitip phap 1y, ngudi yéu cau tro gitip phap 1y phai xut trinh ban chinh hozc ndp ban
sao c6 ching thirc gidy td chtirng minh 1a ngudi dugc tro gitp phap 1y.

Thanh phin hd so:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y (theo mau);

- Giay to chimg minh ngudi thude dién tro gitp phap 1y, cu thé:

1. Gidy to chting minh 1a ngudi ¢ cong véi cach mang gdm mot trong cac gidy
to sau:

a) Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén céng nhan 1a ngudi c6 cong véi cach
mang theo quy dinh cia Phéap 1énh uwu dai nguoi ¢6 cong voi cach mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam anh hung, Anh hing luc
luong vii trang nhan dan, Anh hing lao dong trong thoi ky khang chién;

¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang chién, Bing Ba me Viét Nam
anh hing, Bang Anh hung, Bing C6 cong véi nudc;
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d) Quyét dinh trg cp, phu cap do co quan c6 tham quyén cap xac dinh 12 nguoi
c6 cong voi cach mang theo quy dinh cta phap luat vé wu dii nguoi cd cong véi cach
mang;

d) Quyét dinh hodc gidy ching nhan thuong binh, nguoi huong chinh sach nhu
thuong binh, bénh binh, bénh tat do nhiém chit doc hoa hoc, nguoi hoat dong khang
chién bi nhiém chat doc hoa hoc;

e) Ky niém chuwong T6 qudc ghi cong ddi voi ngudi co cong giup dd cach mang,
Giay chung nhan nguoi hoat dong cach mang trudc ngay 01 thang 01 nam 1945,
Gidy ching nhan nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945 dén
ngay khai nghia thang TAm nam 1945, Huan chuong Chién thing, Huy chuong Chién
thang”.

2. Gidy to chimg minh ngudi thudc ho nghéo l1a gidy ching nhan ho ngheo.

3. Gidy to ching minh 13 tré em gém mot trong cac gidy to:

a) Gidy khai sinh, ho chiéu;

b) Vian ban ctia co quan tién hanh té tung xac dinh ngudi cé yéu cau trg giup
phap ly la tré em;

¢) Vin ban cta co quan c6 thim quyén vé ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh
hodic xtr phat vi pham hanh chinh xac dinh ngudi cd yéu cau trg gitp phap
1y 1a tré em.

4. Gidy to chirmg minh 12 nguoi dan toc thiéu sb cu tra & vang ¢ diéu kién kinh
té - x4 hoi dac biét kho khan gém mot trong cac giéy to sau:

a) Gidy to hop phap do co quan c6 tham quyén cp xac dinh ngudi c6 tén 1a
nguoi dan toc thiéu sd va noi cu tra ctia nguoi do;

b) Vin ban cta co quan tién hanh t tung xac dinh ngudi co yéu ciu trg gitp
phap Iy 1a ngudi dan toc thiéu sd va noi cu tra cia ngudi do.

5. Gidy to chitng minh nguoi tir dii 16 tudi dén duwéi 18 tuéi la nguoi bi 16 gidc,
ngueoi bi kién nghi khéi t6, nguwoi bi giit trong trwong hop khdn cdp, nguoi bi budc
t6i, bi hai, nguwoi lam chiing, nguoi chap hanh bién phdp xir Iy chuyén huéng, pham
nhdn la vin ban cia co quan, ngwoi cé tham quyén xdc dinh nguoi dé thugc mét
trong nhitng dién nguoi nay.

6. Giéy to chirng minh la ngudi bi budc toi thudc hd can nghéo gém cac giéy to
Sau.

a) Gidy ching nhan ho can nghéo;

b) Vian ban ciia co quan tién hanh té tung xac dinh nguoi c6 yéu cau trg giup
phap 1y 1a nguo1 bi bude toi.
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1. Giéy to chimg minh la cha dé, me dé, vo, chéng, con cua li¢t sT va nguoi co cong
nuoi dudng khi 1i€t s con nhé cd khé khan vé tai chinh gdm céc giay to sau:

a) Giéy ching nhan ho can nghéo hoac quyét dinh huong tro cép xa hoi hang
thang hodc quyét dinh tiép nhan doi tugng vao cham séc, nudi dudng tai nha xa hoi,
co sO bao tro xa hoi;

b) Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén vé trg cip wu di, trg cap tién tuat doi
vO1 cha dé, me dé, vo, chéng, con cua liét si va nguoi ¢6 cong nudi dudng khi 1i€t si
con nhé hodc Gidy chimg nhén gia dinh liét sy, Bang to qubc ghi cong co tén liét s§
kém theo gidy t& chimg minh mdi quan hé than nhéan véi liét s§.

8. Gidy to chimg minh 13 ngudi nhiém chat doc da cam c6 kho khin vé tai chinh
gom cac gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo hoic quyét dinh hudng tro cp xa hoi hang
thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi,
co s& bao tro xa hoi,

b) Quyét dinh vé viée tro cap wu dii dbi voi con ctia ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat déc hoa hoc hoic Gidy chimg nhan bénh tat, di dang, di tat do
nhiém chat doc héa hoc.

9. Gidy to chimg minh 12 ngudi cao tudi 6 khé khan vé tai chinh gdm mot trong
cac loai gidy to sau:

a) Quyét dinh huong tro cap xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan ddi tuong
vao cham soéc, nudi dudng tai nha xa hoi, co s& bao trg xa hoi;

b) Giay chtrng nhan ho can nghéo kém theo gidy to hop phap do co quan co
tham quyén cép xac dinh ngudi c6 tén trong gidy 1a ngudi cao tudi.

10. Gidy to chtng minh 12 nguoi khuyét tat c6 kho khin vé tai chinh gdm mot
trong cac loai gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo kém theo Gidy ching nhan khuyét tat do co
quan c6 tham quyén cap;

b) Quyét dinh hudng tro cip xa hoi hang thang; Quyét dinh tiép nhan d6i tuong
vao cham soéc, nudi dudng tai nha xa hoi, co sé bao tro xa hoi.

11. Giéy to chirng minh la nan nhan trong vu viéc bao luc gia dinh ¢6 kho khin
vé tai chinh gdm mét trong céc loai gidy to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao nha x& hoi, co so bao trg
xa hoi;

b) Gidy chimg nhén ho cin nghéo kém theo mot trong cac loai gidy to: Gidy xéac
nhan cua co sé kham bénh, chita bénh vé viéc kham va diéu tri thuong tich do hanh
vi bao luc gia dinh gay ra; Quyét dinh cdm nguoi giy bao luc gia dinh tiép xtc voi
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nan nhan bao lyc gia dinh; Quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh véi nguoi c6 hanh
vi bao lyc gia dinh.

12. Gidy to, tai liéu ching minh la nan nhén, nguoi dang trong qud trinh Xac
dinh 1a nan nhan ciia hanh vi mua ban nguoi va nguoi dudi 18 tudi di cing theo quy
dinh ciia Ludt Phong, chong mua bdn nguweoi la van ban cia co quan, nguwoi ¢é tham
quyén theo quy dinh ciia phép ludt phong, chong mua bdn nguwoi xdc dinh nguoi do
thuoc mot trong nhitng dién nguoi nay.

13. Gidy to chimg minh 12 nguoi nhiém HIV c¢6 khé khin vé tai chinh gom céc
gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo hoic quyét dinh huong tro cp xa hoi hang
thang hodc quyét dinh tiép nhan ddi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hoi,
co s& bao tro xa hoi,

b) Gidy xac nhan ctia co quan ¢ thim quyén cap xac dinh 13 nguoi nhiém HIV.

14. Cac loai gidy to hop phép khac do co quan c6 tham quyén cip x4c dinh duoc
nguoi thude dién trg gip phap 1y theo quy dinh cua phap luat trg giap phap 1y.

Trong trudng hop nhitng ngudi thude dién duoc tro giup phéap 1y bi thét lac cac gidy
td néu trén thi phai ¢ xac nhan cua co quan c6 tham quyén di cap gidy to do.

- Cac gidy t0, tai liéu c6 lién quan dén vu viéc tro gitip phap 1y.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi
tiép nhan yéu cau phai kiém tra cac ndi dung c6 lién quan dén yéu cau tro gitp phap
Iy va tra 101 ngay cho nguoi yéu cau vé viée hd so du diéu kién dé thu 1y hodc phai
bd sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.

Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ngudi yéu ciu tro gitip phap 1y.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Trung tdm tro giup phap Iy nha nude
tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tdm; t6 chic hanh nghé luat su, té chirc tu van
phap luat ky hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y hodc dang ky tham gia trg giup
phap ly.

Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vu viéc duoc vao sb thu 1y, theo dbi
vu viéc trg giup phap 1y.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu ciu diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dugc trg gitp phap 1y theo quy dinh cua Luat Trg giap phap 1y hodc
ngudi than thich cta ngudi duoc tro gitip phap 1y, co quan, ngudi c6 thim quyén tién
hanh tb tung hodc co quan, to chire, ca nhan khac c6 lién quan yéu cau trg giup phap 1y;
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- Vu viéc tro gitip phap 1y lién quan truc tiép dén quyén va loi ich hop phap
cua nguoi dugc trg giap phap ly;

- Vu viéc trg gitp phap 1y thudéc pham vi thuc hién tro giup phap ly:

+ Nguoi dugce trg giap phép 1y dang cu tra tai dia phuong;

+ Vu vi¢e trg giap phap 1y xdy ra tai dia phuong;

+ Vu viée trg gitip phap 1y do co quan c6 tham quyén vé tro gitp phap 1y &
Trung wong yéu cau.

- Vu viéce trg gitip phap ly dugc thuc hién trong cac linh vuc phap luat, trir linh
vuc kinh doanh, thuong mai.

- Vu viéc tro gitp phap 1y khdng thudc cac truong hop sau day:

+ Yéu cau trg giup phap 1y c¢6 ndi dung trai phéap luat;

+ Nguoi duoc trg giup phap 1y da chét;

+ Vu viéc dang dugc mot t6 chure thuc hién tro gitp phap ly khac thu ly, giai
quyét.

Tén miu don, miu to khai: Pon yéu cau tro gitp phap Iy ban hanh kém theo
Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap sira doi,
bd sung mot sd diéu cua Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu caa Luat Tro gip phéap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro gitip phéap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro
gitp phap Iy va quan 1y chat luong vu viée tro gitip phap 1y (mau sé 02-TP-TGPL)
dwoc sita doi, bo sung theo Thong tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo
triwong Bo Tuw phdp quy dinh vé phén dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong
02 cdp va phdn cdp trong linh viee quan 1y nha nwée cia Bé T phdp.

Can cwr phap ly:

- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia Bo truéng B Tu phap
quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luét Tro giup phap 1y va huéng dan gidy to trong
hoat dong tro gitp phép 1y.

- Théng tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo truong Bd Tu phap
huéng din mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chét lugng vu
viéc trg giap phap ly.

- Théng tu sb 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo truong Bé Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truéong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
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ngay 28/8/2018 ctia B truong B Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viéce trg giup phap 1y.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bo mot sd ndi dung tai
cac Thong tu trong linh vuc trg gitp phap ly, ho tich do BS truéong Bo Tu phap ban
hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia B truéng B Tu phap
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap hudng dan mét sé hoat dong nghiép vu
trg gitp phap 1y va quan 1y chét luong vu viée trg giup phap 1y.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trieong BS T phdp quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwrong 02 cdp va phén cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Bo Tu phap.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bé sung, bdi bé mét sé diéu cua cdc Théng tw thude linh viee qudn 1y nhd nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

................ , ngay ..... thang ..... nam 20......
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh glri:  .coeeeieeees (1)eeeeee e,
I. Phén thong tin danh cho ngudi dwec tro giap phap ly
Ho vatén: .............. (2) ettt e e e e a e e e eraeaeea
Ngay thang nam sinh: ..........cccceeeviiiiiinieeenee, G161 tinh: ....coeeeeiieee

S6 thé can cudc cong dan/So thé cdn cude/S6 dinh danh cd nhan: ....................
Di1a chi 18N M. ..,
DIEN thOai: oo ——————
Dién nguot Guoc trg iU PhAP 1Y: eveeiieeie e
II. Phan thong tin danh cho nguoi yéu cau trg gitip phap ly
Ho vatén: ................ [ U
S6 thé can cudc cong dan/So thé cdn cude/SH dinh danh cAnhan:....................
Dia chi I8N M. ..,
DIEN thOa1: oo —————
Mobi quan hé voi ngudi duoc trg IUP PRADP 17 cveeeeeeeeeeee e
ITI. N¢i dung vu vi€c trg giup phap ly

1. Tom tit yéu cau trg giup phap 1y

2. Yéu cau hinh thire tro gitp phap 1y
Tu van phap luat |:|
Tham gia té tung |:|
DPai dién ngoai tb tung I:I
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3. Tai liéu gui kém theo don

0 ) USROS
0 USSR
T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 14 dung sy that. Dé nghi .........ccco.c........
................... (1) ceeeieeeeereeenenee. Xem x€t trg giup phap 1y.
NGUOI LAM PON
Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)
Chu thich:

(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.
(2): Ho va tén nguoi duoc tro giap phap 1y.
(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg giup phap 1y.
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4. Thii tuc rit yéu ciu tro givip phap Iy ciia nguwoi dwoc tro gitip phap ly

Trinh ty thuc hién:

- Nguoi duoc tro gitip phap 1y ¢6 nguyén vong rit yéu cau tro gitp phap 1y thi
lam don rat yéu cau trg gitp phap 1y va giri to chirc thyc hién trg gitup phéap 1y (Trung
tam tro gitip phap 1y nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim, t6 chuc ky
hop d6ng thuc hién trg gitip phap 1y, to chire dang ky tham gia tro gitp phap 1y) hodc
nguoi thuc hién trg gitip phap 1y (Tro giap vién phap 1y, Luat su thuc hi¢n trg gitip
phap 1y theo hop ddng voi Trung tAm trg gitp phap 1y nha nudce, Luat su thuc hién
trg gitp phap 1y theo phin cong cia to chirc tham gia trg giup phap 1y, Tu van vién
phap luat c6 02 nim kinh nghiém tu van phap luat tro 1én lam viéc tai t6 chirc tham
gia trg gitp phap ly, Cong tac vién trg giap phap 1y).

- Khi nhan duoc don rat yéu cau tro gitp phap 1y, to chic thue hién trg giup
phap 1y hoic nguoi thuc hién tro gitp phap 1y tra 10i ngay bang vin ban vé viéc
khéng tiép tuc thuc hién vu viée trg giup phap 1y.

Cach thirc thuwe hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& cua td chire thuc hién tro gitp phap 1y;

- Gui hd so qua dich vu buu chinh;

- Gui ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

Thanh phin hd so:

Pon rat yéu cau tro giup phap 1y (theo miu).

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so: Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh.

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dugce tro gitp phap 1y co
nguyén vong rat yéu cau tro giup phap 1y.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trung tAm trg gitp phap Iy nha nude
tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tdm; to chic hanh nghé luat su, té chirc tu van
phap luat ky hop ddng thuc hién trg gitip phap 1y hodc dang ky tham gia trg giup
phap ly.

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Nguoi duogc trg gitp phap 1y duoc
rt yéu cau trg giup phap 1y, vu viéc tro gitip phép 1y két thuc.

Phi, 1€ phi: Khong.

Yéu cau diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong c6

Tén miu don, miu to khai: Pon rit yéu cau trg giap phap 1y ban hanh kém
theo Théng tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truéng BO Tu phap stra
d6i, bd sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo
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truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro giup phéap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro gitip phéap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan mot s6 hoat dong nghiép vu trg
gilp phap Iy va quan 1y chat lugng vu viée tro gitip phap 1y (mau sd 05-TP-TGPL)
duwoc sita doi, bo sung theo Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia BS
triwéng Bo Tuw phdp quy dinh vé phén dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong
02 cdp va phdn cdp trong linh viee quan 1y nha nwée ciia Bé T phdp.

Can cwr phap ly:

- Luét Tro gitip phap Iy nam 2017.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo truong Bo Tu phap
huéng din mot sd hoat dong nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y chét luong vu
vige trg gitup phap ly.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cta Bo trudng Bo Tu phap
bai bo mot s6 nodi dung tai cac Thong tu trong linh vuc tro giap phép 1y, ho tich.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo truéng B Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitup phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia Bo trudng Bo Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viéce trg giup phap 1y.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trudng Bo Tw phdp quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phwrong 02 cdp va phdn cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

- Théng tw sé 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bo sung, bdi bé mét sé diéu cia cac Thong tw thude linh viee quan 1y nha nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gtri: «ocooveviiiieein ()
Toi1 1a (ho va tén): ................. (2) oo hoac .....cccvvvvenneen. () IS
Ngay thang nam sinh: ........cccccoeviiiviiiiniieeeeee. G161 tinh: ..o
S6 thé cin cudce cong dan/Sé thé can cudelSO dinh danh cd nhan: ...........cc.......
Dia chi LN M. ..
DN thoal: ..o

La nguoi dugc trg gitip phap 1y hoac 1a ngudi dai dién ciia nguoi dugce trg gitp
phaply ................ () B dang dugc ................ (D)o tro
giup phap ly.

Pén nay, do khong con nhu cau trg gitp phap 1y, cin ct khoan 6 Diéu 8 cua Luat
Tro gitp phap 1y, toi xin rat yéu cau trg giup phap 1y, dé nghi ...... D.......
............................ xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM bON
(Ky, ghi ro ho tén hoac diém chi)

Cha thich:

(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.

(2): Ho va tén nguoi dugc tro gitp phép 1y.

(3): Ho va tén nguoi dai dién cua nguoi dugc trg gitp phap 1y.
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5. Thii tuc thay d6i ngudi thwe hién tro givip phap ly

Trinh ty thuc hién:

- Nguoi duge tro giup phap 1y ¢6 can ctr cho rang nguoi thyc hién tro giup
phap 1y thuéc mot trong cac truong hop khéng duge tiép tuc thuc hién hodc phai tir
chéi thuc hién trg giup phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 25 cia
Luat trg gitip phép 1y thi 1am don dé nghi thay d6i ngudi thuc hién tro gitip phap ly
va gtri Trung tAm trg gitp phap 1y nha nude tinh/thanh phd, Chi nhanh cua Trung
tam hodc t6 chuc ky hop dong thyc hién trg gitip phap 1y, to chirc dang ky tham gia
trg giup phap ly.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi thay doi
nguoi thuc hién trg gitp phéap 1y, Trung tdm trg giap phéap 1y nha nudc tinh/thanh
phé, Chi nhanh cta Trung tdm, to chitc ky hop dong thuc hién trg gitp phap 1y, to
chuc dang ky tham gia trg giap phap 1y co trach nhiém thong bao bang vin ban va
néu rd ly do cho nguodi dugce trg gitp phap ly va ctr nguoi khac thuc hién trg gitp
phap 1y trong truong hop nguoi thuc hién trg gitp phap 1y thude mot trong cac truong
hop khong dugce tiép tuc thuc hién trg gitp phap 1y hodc nguoi thuc hién tro giup
phap 1y phai tir chdi thuc hién vu viéc tro gitp phap 1y theo quy dinh.

Cach thire thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai tru s& cua td chire thuc hién tro gitp phap 1y;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh;

- Gui ho so qua fax, hinh thirc dién tu.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghi thay dbi ngudi thuc hién trg giup phap 1y (theo mau);

- Gidy to, tai liéu lién quan dén yéu cau thay doi.

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi han gidi quyét ho so: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc don dé
nghi thay doi nguoi thue hién tro giup phap 1y.

Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc trg gitp phap ly theo quy dinh cua Luat Trg giup phap 1y.

Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Trung tAm trg gitp phap Iy nha nudce
tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tim, t6 chirc ky hop dong thuc hién tro giup
phap 1y, to chirc ding ky tham gia trg giup phéap 1y.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i nguoi duoc tro gitip
phap 1y vé viéc thay d6i nguoi thuc hién tro gitip phép 1y.

Phi, 1€ phi: Khong.
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Yéu cau diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Khi ¢6 can ¢t cho rang ngudi thuc hién tro gitip phap 1y thudc mot trong cac
truong hop khong duge tiép tuc thuc hién hodc phai tir chdi thuc hién trg giup phap
1y, cu thé nhu sau:

- Thuc hién hanh vi bi nghiém cam quy dinh cta Luat tro giup phap 1y, trir
truong hop da chap hanh xong hinh thirc xtr 1y vi pham va duogc thuc hién tro giup
phap 1y theo quy dinh cua Luat trg gitip phép 1y;

- Bi thu hdi thé tro giup vién phap 1y, thé cong tac vién tro giup phap 1y, Ching
chi hanh nghé luat su, thé tu van vién phap luat;

- Cac trudng hop khong duge tham gia t6 tung theo quy dinh ctia phap luat vé
tb tung;

- B3 hodc dang thuc hién trg gitip phap 1y cho nguoi dugce trg giap phap ly la
cac bén co quyén loi d6i l1ap nhau trong ciing mot vu viée, trir trudng hop cac bén co
thoa thuan khac d6i véi vu viée tu van phap luat, dai dién ngoai to tung trong linh
vuc dan su;

- C6 can cr cho rang ngudi thue hién tro giup phéap 1y c¢6 thé khong khach quan
trong thuc hién trg gitp phap ly;

- C6 1y do cho thay khéng thé thuc hién vu viée trg gitip phap 1y mot cach hiéu
qua, anh hudng dén quyén va loi ich hop phap ctia ngudi duogce tro gitp phap 1y.

Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thay d6i nguoi thuc hién tro gitip phap 1y ban hanh kém theo
Thong tu sé 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap sira doi,
bd sung mot sd diéu cua Thong tu sd 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctua Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Tro giup phéap 1y va hudng
dan gidy to trong hoat dong tro gitip phéap Iy va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 ctia Bo truong Bo Tu phap huéng din mot sé hoat dong nghiép vu tro
gitp phap Iy va quan 1y chit luong vu viée tro gitip phap 1y (mau sé 04-TP-TGPL)
dwoc sita doi, bo sung theo Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia Bo
trwéng Bo Tuw phdp quy dinh vé phén dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong
02 cdp va phdn cdp trong linh viee quan 1y nha nuée ciia Bé T phdp.

Can cu phap ly:
- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Théng tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia BO truong Bd Tu phap
huéng din mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong vu
viée trg giup phap ly.
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- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 bai bo mét s6 ndi dung tai
cac Thong tu trong linh vuc trg giup phap ly, hd tich do B truong B6 Tu phap ban
hanh.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg giup phép 1y va Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ctia B trudng B Tu phap huéng din mot sd hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viéce trg giup phap 1y.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trieong BS T phdp quy
dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwrong 02 cdp va phdn cdp trong
linh vue quan ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bo sung, bdi bé mét sé diéu cua cdc Théng tw thude linh viee quan 1y nha nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh gui: .o, () PO
Toi 1a (ho va tén): ........ (2) I hoac............... () USSR
Ngay thang nam sinh: ........ccccoeviieniiiiiiieeceeeee e, Gi6i tinh: ..o,
S6 thé can cude cong dan/So thé cdan cudelS6 dinh danh cd nhan: ............c.........
Di1a chi 18N K. ..
DIEN thOai: ..o e
La nguoi dugc trg gitip phap 1y hodc la nguoi dai dién cua nguoi dugce trg gitip phap
ly ......... 2)eiinn dang dugc Ong/Ba .............. @)oo tro gilp
PRAP 1Y trONE VU VIEC....ccuiiiiiiiiiceiecceee ettt e e eve

Can ctr khoan 5 Diéu 8 ciia Luat Tro gitp phéap 1y, toi dé nghi thay doi ngudi thuc
hién trg gitip phap 1y vo1 1y do sau Ay: ..cooeeeeeiiiciie e

T6i xin cam doan 101 trinh bay trén 14 dung sy that. Dé nghi .........ccoo.co.......
................. (1) ceovveveeenen... Xem xét thay d6i nguoi thyuc hién tro giup phép 1y.

NGUOI LAM BON
(Ky, ghi ro ho tén hodac diém chi)

Chu thich:
(1): Tén t6 chirc thyc hién trg giup phap 1y.
(2): Ho va tén nguoi duoc trg gitp phap ly.
(3): Ho va tén nguoi dai dién cua nguoi duogc trg gitp phap 1y.
(4): Ho va tén nguoi thuc hién tro gitip phap ly.
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6. Thii tuc gidi quyét khiéu nai vé tro gitip phap ly
Trinh tu thuce hién:

- Nguoi duogce tro giup phap 1y ¢6 quyén giri don khiéu nai dén nguoi dung dau
t6 chtrc thuc hién trg giup phap 1y.

- Nguoi ding dau t6 chire thuc hién trg giup phap 1y (Trung tdm tro gitp phap
Iy nha nudc tinh/thanh phd, Chi nhanh cta Trung tim, t6 chic ky hop dong thuc
hién tro gitup phép 1y, t6 chic dang ky tham gia trg gitip phap 1y) c6 trach nhiém giai
quyét khiéu nai d6i voi nhitng hanh vi quy dinh tai khoan 1, Diéu 45 Luat Tro gitp
phap 1y trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc khiéu nai.

- Truong hop ngudi khiéu nai khong dong ¥ voi quyét dinh giai quyét khiéu
nai ctia ngudi dimg dau t6 chtrc thuc hién tro gitp phap 1y hodc qua thoi han ma
khiéu nai khong duoc giai quyét thi c6 quyén khiéu nai 1én Giam ddc S& Tu phép.
Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc khiéu nai, Giam doc S¢ Tu phép c6
trach nhiém giai quyét khiéu nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Giam ddc So
Tu phap c6 hiéu lyc thi hanh.

- Truong hop ngudi khiéu nai khong dong ¥ voi quyét dinh giai quyét khiéu
nai ctia Giam dbc So Tu phap hodc qua thdi han ma khiéu nai khong duoc giai quyét
thi c6 quyén khai kién tai Toa an.

Cach thirc thue hién: Nop don khiéu nai dén nguoi dimg dau cua t6 chirc thuc
hién tro gitp phap 1y (d6i v6i khiéu nai 1an 1); ndp dén Giam ddc S¢ Tu phép (khiéu
nai 1an 2).

Thanh phin hd so:

Pon khiéu nai (theo mau).
S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han gidi quyét ho so:

- Dbi voi nguoi ding dau t6 chire thue hién trg gitp phéap 1y: 03 ngay 1am viée
ké tur ngay nhan dugc khiéu nai;

- D6i v6i Giam ddc S& Tu phap: 15 ngay ké tir ngdy nhan duge khiéu nai.
Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dugc trg gitp phap ly theo quy dinh cua Luat Trg giup phap 1y.
Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Nguoi ding dau cua t6 chie thuc hién trg gitp phap 1y;

- Giam dbc So Tu phép tinh/thanh phd truc thudc Trung wong.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai.
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Phi, 1€ phi: Khong.
Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Nguoi dugc trg gitip phap 1y theo quy dinh ctia Luat Tro giap phap ly.

- Khi ¢6 can cir cho rang t6 chirc thuc hién trg gitp phéap 1y, nguoi thuc hién
trg gitip phap 1y c6 hanh vi tréi phap luat, xAm pham quyén, loi ich hop phap cua
minh nhu: tir chéi thu 1y vu viée trg gitp phap 1y; khong thyuc hién tro gitp phap 1y;
thuc hién trg gitp phap 1y khong ding phap luat; thay doi nguoi thyc hién tro gitp
phép ly khong dting phép luat.

Tén méu don, miu to khai: Pon khiéu nai ban hanh kém theo Thong tu sd
10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ctia Bo trudong Bo Tu phép sira doi, bo sung mot
s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B trudng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va hudng dan gidy to
trong hoat dong trg gitp phap 1y va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018
ctia BO truong Bo Tu phap hudng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro gitip phép 1y
va quan 1y chat lugng vu viée tro gitp phap 1y (mau sé 03-TP-TGPL) duwgc sita doi,
bé sung theo Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B truong B Tw
phdp quy dinh vé phan dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp va phdn
cdp trong linh vuc quan 1y nha nwée ciia B6 Tw phdp.

Can cwr phap ly:

- Luat Tro gitp phap 1y nam 2017.

- Théng tu sé 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo truong Bé Tu phap
huéng din mot sd hoat dong nghiép vu tro gitp phap 1y va quan 1y chat luong vu
vige trg gitp phap 1y.

- Thong tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 ciia Bo truong Bo Tu phap
stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phéap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat dong trg gitp phap 1y va Thong tu sé 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua B truong Bo Tu phap hudng dan mot sé hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viée trg giup phap 1y.

- Théng tw s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 ciia B trieong BS T phdp quy
dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh quyén dia phirong 02 cdp va phan cdp trong
linh vuee quan ly nha nudc cua Bo Tu phdp.

- Théng tw s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 ciia B trudng Bo T phdp sira
doi, bé sung, bdi bé mét sé diéu cua cac Théng tw thude linh viee qudn 1y nha nude
cua Bo Tu phap.



27

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON KHIEU NAI

Ve VIR cevnvevneeeriece(Dneernneerneennnnnns

Kinh gui: ............. () R
Hovatén:........... () TR hodc......ccceeeeuneen. (4)eeeeeieeee e,
Ngay thang nam sinh: ........ccccoeeiiiiiiiiiiieee, G161 tinh: ..o,
S6 thé cin cudce cong dan/Sé thé can cudelSO dinh danh cd nhan: ...........co.......
Dia chi 18N K. .. o
DIN thoal: ... o

La nguoi dugce trg giap phap 1y hoac 1a nguoi dai dién cua ngudi dugce tro giup phap
)Y/ (< ) I dang dugc trg gitp phap ly trong wvu viéc

........................................................................................................................

Can ctr quy dinh tai khoan 1 Diéu 45 cta Luat Tro gitp phap 1y, t6i khiéu nai véi
......... Q)i VEVIEC oo (D cla e (B)N()......... VG

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................
....................................................................................................
...................................................................................................
....................................................................................................

...................................................................................................
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Tai liéu giri kém theo don (néu co):

) J PR
D)t e
o) T TR

T6i xin cam doan ndi dung khiéu nai trén 1a dung su that. D& nghi
..................... (2) eeeeeiiieeie ... xem X6t giai quyét khiéu nai cho t6i theo
quy dinh

NGUOI LAM bON
(Ky, ghi ro ho tén, hoac diém chi)

Cha thich:

(1): Ghi 6 mot trong 04 ndi dung khiéu nai vé:

- Tr chéi thyc hién vu viée trg gitp phép 1y.

- Khong thyc hién trg giap phap 1y.

- Thyc hién trg gitip phép 1y khong dang phép luit.

- Thay ddi ngudi thyuc hién tro gitp phéap 1y khéng dang phap luat.
(2): Tén co quan, t6 chirc c6 thAm quyén giai quyét khiéu nai.

(3): Ho va tén nguoi duogc trg gitp phap ly.

(4): Ho va tén nguoi dai dién ctia nguodi dugc trg gitip phép 1y.
(5): Tén cua t6 chire thyuc hién tro gitp phap 1y.

(6): Ho va tén cua nguoi thyuc hién trg gitp phap 1y.



